DECRETO N2 054, de 14 de agosto de 2026.

DISPOE SOBRE A REALIZACAO DO CENSO FUNCIONAL DOS
SERVIDORES EFETIVOS, APOSENTADOS E PENSIONISTAS
PREVIDENCIARIOS DO MUNICIPIO DE SANTA CRUZ DO
CAPIBARIBE E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SANTA CRUZ DO CAPIBARIBE, no uso das atribuicdes que lhe
confere a Lei Organica Municipal,

CONSIDERANDO a necessidade de atualizacdo e saneamento da base cadastral de servidores
publicos efetivos, aposentados e pensionistas previdenciarios;

CONSIDERANDO a obrigatoriedade de manutencdo de registros atualizados para fins de
gestdo de pessoal, controle de despesas com pessoal e equilibrio atuarial do Regime Proprio
de Previdéncia Social — RPPS; e

CONSIDERANDO a conveniéncia de promover Censo Funcional para consolidacdo das
informacGes pessoais, funcionais e previdenciarias,

DECRETA:

CLAUSULA 12 - DO OBJETO E ABRANGENCIA

Fica instituido o CENSO FUNCIONAL obrigatério dos servidores publicos efetivos em atividade,
dos aposentados e dos pensionistas previdenciarios, vinculados a Prefeitura de Santa Cruz do
Capibaribe, Camara de Vereadores e ao seu Regime Proprio de Previdéncia Social —
SANTACRUZPREV, a ser realizado de acordo com o cronograma e condi¢des estabelecidas
neste Decreto.

Paragrafo unico. O censo funcional tem por finalidade atualizar e validar as informacdes
pessoais, funcionais e previdenciarias, bem como a documentagao comprobatoria, para fins
de gestdo de pessoal e previdéncia.

CLAUSULA 22 - DO CRONOGRAMA
O Censo Funcional observara o cronograma estabelecido nas Clausulas 32, 42, 52 e 62 deste
Decreto.

§ 12 O cronograma podera ser ajustado por ato conjunto da Secretaria Municipal de
Planejamento e Gestdao de Pessoas e do Instituto de Previdéncia Municipal, mediante

justificativa, sem prejuizo da publicidade aos interessados.

§ 292 Em casos excepcionais devidamente justificados, poderdo ser estabelecidos prazos
especificos para grupos de servidores, aposentados ou pensionistas.
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CLAUSULA 32 — DA FASE DE DIVULGACAO E SENSIBILIZACAO

A fase de divulgacdo e sensibilizacdo, a ocorrer de 17/08/2026 a 31/08/2026, terd por objetivo
informar, orientar e mobilizar todos os servidores efetivos, aposentados e pensionistas sobre
a obrigatoriedade e a importancia do recadastramento.

§ 12 A divulgacao serd realizada, no minimo, por meio de:

| — publicagdes no sitio eletrdnico oficial do Municipio;

Il — comunicados internos (e-mails, murais, oficios e reunides setoriais);

Il — materiais explicativos (manual do recadastramento e FAQ), em formato digital e, sempre
gue possivel, impresso.

§ 22 Cabera a Secretaria Municipal de Planejamento e Gestdo de Pessoas, em conjunto com o
SANTACRUZPREV e a Unidade de Comunicacdo Social, coordenar as aces de divulgacao.

CLAUSULA 42 — DO PERIODO DE CENSO ONLINE

O periodo de censo online ocorrerd de 01/09/2026 a 30/09/2026, sendo de realizacdo
obrigatdria por todos os servidores efetivos, aposentados e pensionistas previdenciarios,
incluindo os servidores que na ocasido do censo estiver em gozo de férias, afastamentos,
licencas ou cedido.

§ 12 O recadastramento sera realizado em sistema eletrénico disponibilizado pelo Municipio,
em ambiente seguro, no qual o interessado devera:

| — preencher e/ou atualizar seus dados pessoais, funcionais e previdenciarios;

Il — anexar cépias digitalizadas dos documentos obrigatdrios;

lIl — confirmar eletronicamente a veracidade das informacdes prestadas.

§ 22 S3o documentos obrigatérios para anexacdo (cépias digitalizadas):

| — Documento de identidade oficial (RG), frente e verso, ou nova CNI;

Il — CPF;

[ll — certiddo de registro civil (nascimento, casamento ou divércio, conforme o caso);

IV — registro em conselho de classe, obrigatdrio para quem exerce atividades regulamentada;
V — comprovante de residéncia atualizado;

VI — Carteira Nacional de Habilitacdo — CNH, com obrigatoriedade para os cargos de
motoristas, condutores e operadores de maquinas pesadas;

VIl — documentos comprobatdrios de licencas, cedéncias, vinculos adicionais;

VIII - extrato CNIS atualizado.

§ 32 S3o considerados campos obrigatdrios no sistema:

| — Dados pessoais, endereco e contatos;

Il — InformagGes sobre vinculos, licengas, cedéncias e conselho de classe, quando houver;

Il — dados e documentos previdenciarios, inclusive CNIS;

IV — Campo de observacgdo direta, com até 1.000 (mil) caracteres, para informacdes adicionais
relevantes.
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§ 42 O setor de Tecnologia da Informacao ficard responsavel pela disponibilizacdo, manutencao
e suporte do sistema, cabendo aos setores de Recursos Humanos e ao Instituto de Previdéncia
a definicdo dos parametros, campos e regras de validacao.

CLAUSULA 52 — DO PERIODO DE COMPLEMENTACAO, CORREGAO E INCLUSAO DE DADOS

O periodo de complementacdo, correciao e inclusdo de dados podera ocorrer conforme
demanda e sobre orientagao da Secretaria de Planejamento e Gestao de Pessoas, sendo o
periodo divulgado na plataforma e nos canais de comunicagdo municipal, com o objetivo de
permitir ajustes e saneamento de informacades.

§ 12 Nesse periodo, o sistema permanecera disponivel para:

| — Servidores, aposentados e pensionistas que ndo tenham concluido o recadastramento
dentro do prazo regular;

Il — Aqueles que tenham realizado o recadastramento com pendéncias de informacdo ou
documentacao.

§ 22 Serdo disponibilizados postos de atendimento presencial para orientacdo quanto ao uso
do sistema, preenchimento dos dados e anexacdo de documentos, observada a prioridade a
pessoas com dificuldades de acesso digital ou limitacGes de ordem técnica ou fisica.

CLAUSULA 62 — DA ANALISE E VALIDACAO DOS DADOS

A andlise e validacdo dos dados ocorrera no periodo de 01/09/2026 a 15/10/2026, cabendo a
equipe gestora:

| — Revisar os dados e documentos anexados;

Il — confrontar as informacdes com os registros existentes;

[Il — identificar divergéncias, duplicidades e inconsisténcias;

IV — solicitar esclarecimentos e documentos adicionais, quando necessario;

V — registrar pendéncias e notificar os interessados para regularizacao.

Paragrafo unico. A anadlise e validagao serdo conduzidas por comissao de trabalho especifica,
instituida por ato do Chefe do Poder Executivo Municipal, com representantes da Secretaria
de Planejamento e Gestdo de Pessoas, do SANTACRUZPREYV e do setor de Recursos Humanos.

CLAUSULA 72 — DA EMISSAO DE COMPROVANTE E DECLARACAO DE RECADASTRAMENTO
Concluida a analise e validacdo dos dados e documentos, o sistema disponibilizara, para os
recadastramentos aprovados:

| — Comprovante definitivo de realizacdo e validacdo do censo;

§ 12 Os documentos emitidos deverdo conter, no minimo:
| — nome completo;

Il — CPF;

[l — matricula funcional;

IV — data de nascimento;

V — e-mail;
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VI - Telefone;
V — namero de protocolo e token; e
VI — declaragdo de responsabilidade;

§ 22 Os servidores, aposentados e pensionistas com pendéncias serdo formalmente
notificados para regularizacdo dentro do prazo estabelecido na Clausula 82.

CLAUSULA 82 — DO PRAZO FINAL PARA REGULARIZACAO DE PENDENCIAS
O prazo final para regularizacdo de pendéncias sera divulgado, conforme necessidade,
mediante comunicac¢do formal ao interessado.

§ 192 Durante esse periodo, os servidores, aposentados e pensionistas deverdo atender as
exigéncias, realizar corregOes e apresentar os documentos faltantes.

§ 22 Encerrado o prazo e ndao havendo regularizacdo, o interessado ficara sujeito as sanc¢oes
previstas na legislacdo municipal, incluindo, dentre outras:

| — Suspensdo temporaria de pagamento de vencimentos, proventos ou beneficios;

Il — Suspensdo de direitos funcionais ou previdencidrios, observados o devido processo legal,
a ampla defesa e o contraditério.

CLAUSULA 92 — DAS ORIENTACOES GERAIS

No desenvolvimento do Censo Funcional observar-se-do as seguintes diretrizes:

| — Os documentos devem ser anexados em formato PDF ou JPG, com boa qualidade de
imagem e, preferencialmente, fundo branco;

Il — Os campos obrigatérios do sistema devem ser integralmente preenchidos, devendo ser
registrada a expressao “ndo se aplica” quando for o caso;

Il — As informacdes referentes a licencas, cedéncias e vinculos adicionais devem ser
detalhadas;

IV — O extrato CNIS deve ser anexado em sua versao mais recente, emitida pelo INSS, podendo
ser utilizados os aplicativos Carteira de Trabalho Digital ou Meu INSS;

V — O sistema devera permitir a edicdo dos dados durante o periodo de complementacao,
correcdo e inclusdo de dados;

VI — A emissdao do comprovante de realizacdo definitivo somente ocorrerd apds a validacdo de
todos os dados e documentos;

VIl — Todo o processo devera observar a legislacdo de protecdo de dados pessoais, garantindo
confidencialidade, integridade e seguranca das informacdes;

VIl — sera criado canal de atendimento exclusivo para esclarecimento de duvidas e suporte
técnico aos servidores, aposentados e pensionistas.

CLAUSULA 10 — DA COMISSAO DE TRABALHO

Fica o Chefe do Poder Executivo Municipal autorizado a instituir, por ato préprio, Comissdo de
Trabalho responsavel pela geréncia, coordenacdo, atendimento ao servidor, avaliacdo e
validacdo das informacdes do Censo Funcional.
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Paragrafo uUnico. O ato que instituir a Comissdao definird sua composicdao, competéncias
especificas e prazo de funcionamento.

CLAUSULA 11 — DAS DISPOSICOES FINAIS

Os casos omissos e as situacdes excepcionais serdo analisados pela Secretaria Municipal de
planejamento e Gestdo de Pessoas, em conjunto com o Regime Préprio de Previdéncia
Municipal, podendo ser submetidos a apreciacdo do Chefe do Poder Executivo.

Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as disposicdes em
contrdrio.

Santa Cruz do Capibaribe-PE, 14 de agosto de 2026.
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